公務機關宿舍借用契約--公證須知
    依行政院頒布之「宿舍管理手冊」規定，公務機關宿舍借用契約均應辦理公證，並載明逕受強制執行條款，以利宿舍管理與有效運用。
壹、應備文件
一、請求人身分證明文件
機關首長及借用人若不克親自到場者，得授權由機關承辦人為雙方代理人，請完成本所提供之「宿舍借用授權書」之簽章，雙方代理人並備身分證正本及影本、印章。
二、請求事項證明文件
1. 自備宿舍借用契約書至少三份(本所須留存一份)，每份契約須先蓋機關大關防及首長小官章，以及借用人簽名蓋章，契約訂約日期先留空白(於公證當日再行填寫)。

2. 借用宿舍位置圖（若有獨立門牌或標示者，則免附）
貳、公證費
    新台幣一千五百元。
參、注意事項
1. 依行政院頒布之「宿舍管理手冊」中宿舍借用契約範例規定，宿舍借用契約須約定借用人於法定離職原因發生時，如不返還宿舍，應逕受強制執行。
2. 請預先傳送機關名稱、地址、電話，及首長、借用人及代理人之姓名、出生日期、身分證字號、戶籍地址等資料，以便事前作業，減少您等待的時間。

3. 若同時有多件宿舍借用案件，可事先預約由公證人親赴現場統一辦理。
如有任何疑問，歡迎來電洽詢。
授    權    書
	授 權 人(一)

	機關名稱：                                機關電話： 

	機關地址： 

	法定代理人：         身份證統一編號：           出生日期：

	戶籍地址：

	授　權　人(二)

	姓名：
	身份證統一編號：

	出生日期：
	電話：

	戶籍地址：

	被 授 權 人（即雙方代理人）

	姓名：
	身份證統一編號：

	授 權 事 項

	授權人今向臺灣高雄地方法院所屬民間公證人黃吉榮事務所聲請辦理宿舍借用契約公證事宜，因事不能到場，茲依公證法第4條及第76條之規定，提出本授權書授權代理人到場辦理，並許諾代理人有民法第106條規定之雙方代理權限，及代為簽署、領取本事件之有關文件之權限。


中華民國  年  月  日
                                    
授權人：                                  授權人：                  
 (一)                                       (二)
        （請蓋機關大關防及小官章）                           (請簽名及蓋章)          
    並證明授權人(二)確為本機關職員工，本
    授權書上簽章，為其本人親自簽章無誤。
臺灣高雄地方法院所屬民間公證人黃吉榮事務所       電話：07-3986525；傳真：07-3986535
所址：高雄市三民區大豐二路193號                 Email: gyrohw79@gmail.com 
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